Regulamin praktyki zawodowej studentow kierunku Informatyka
Obejmuje plany studiéw obowigzujace od roku akademickiego 2020/2021

Studia | stopnia

Na podstawie Zarzgdzenia nr 32/2021 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach,
z dnia 16 marca 2021 r. w sprawie organizacji zawodowych praktyk studentéw UPH, ustala sie regulamin
praktyk zawodowych dla studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych na kierunku Informatyka.

I. Postanowienia ogélne

§1

1. Studenci kierunku Informatyka odbywajg praktyke zawodowg kierunkowg objetg planem studiéw
i programem nauczania. Praktyka jest realizowana zgodnie z obowigzujgcymi na kierunku Informatyka
efektami nauczania, ktérych celem jest przygotowanie do zawodu zwigzanego ze studiowanym
kierunkiem.

2. Szczegodtowe cele praktyki oraz efekty uczenia sie okresla sylabus do przedmiotu ,,Praktyki zawodowe”
wiasciwy dla danego programu studiéw.

3. Praktyka zawodowa stanowi integralng czes$¢ planéw studidw i programu nauczania na kierunku
Informatyka.

Il. Cele praktyki zawodowej
§2

1. Pogtebianie i poszerzanie wiadomosci teoretycznych uzyskanych na zajeciach dydaktycznych
0 umiejetnosci praktyczne,

2. Doskonalenie umiejetnosci w zakresie wykonywanych czynnosci na poszczegolnych stanowiskach
pracy,

3. Zapoznanie sie z prawidtowg organizacjg pracy indywidualnej i zespotowej,

4. Zapoznanie sie z technikami prowadzenia dokumentacji na poszczegdlnych stanowiskach pracy,

5. Ksztatcenie poczucia odpowiedzialnosci za wykonywang prace i podejmowane decyzje,

6. Poznanie rynku pracy i nawigzywanie kontaktdéw zawodowych, utatwiajgcych podjecie pracy
zawodowej,

7. Ksztatcenie poczucia etyki zawodowe).

I11. Termin i miejsce odbywania praktyki oraz czas jej trwania

§3
1. Praktyka zawodowa jest praktykg ciggtg. Czas trwania praktyki okreslony jest w planie studiow
i obejmuje wymiar 960 godzin dla studentéw studiéw pierwszego stopnia o profilu praktycznym.
2. Praktyka zawodowa odbywa sie poza terminem zaje¢ dydaktycznych i jest realizowana:
a) W Il semestrze studiéw — 160 godzin w ciggu 4 tygodni, w okresie lipiec — wrzesien,
b) W IV semestrze studiow — 320 godzin w ciggu 8 tygodni, w okresie lipiec — wrzesien,
c) W VI semestrze studiéw — 320 godzin w ciggu 8 tygodni, w okresie lipiec — wrzesien,
d) W VIl semestrze studiéw — 160 godzin w ciggu 4 tygodni, w okresie pazdziernik — listopad.
3. Student, za zgodag opiekuna praktyk, moze odby¢ praktyke zawodowa w terminie innym niz wyznaczony
W ust. 2.
4. Praktyka moze odbywac sie w jednostkach sektora panstwowego i prywatnego, zaréwno w kraju jak
i za granica.
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IV. Wymagane dokumenty zwigzane z realizacjg praktyki zawodowej

§4

Na dokumentacje przebiegu praktyki zawodowej sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) Oswiadczenie,

b) Porozumienie,

c) Dziennik praktyk,

d) Karta weryfikacji stopnia osiggniecia efektow uczenia sie, zwana dalej Kartg weryfikacji.

. Wzdr Oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu. Oswiadczenie to

w szczegolnosci powinno zawierac:

a) zgode zakfadu pracy na odbycie studenckiej praktyki zawodowej przez dang osobe w okreslonym
terminie,

b) ogdlny opis czynnosci i zadah zaplanowanych do wykonania w ramach praktyki,

c) dane teleadresowe zaktadu pracy, imie i nazwisko, telefon oraz adres e-mail zaktadowego
opiekuna praktyk,

d) klauzule informacyjng oraz klauzule zgody dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

§5

Oswiadczenie, o ktérym mowa w § 4, student sklada nauczycielowi, opiekunowi praktyk, w terminie
do 30 dni przed planowym terminem rozpoczecia praktyki. Stanowi ono podstawe do zawarcia
Porozumienia pomiedzy UPH, a zaktadem pracy przyjmujgcym studenta w sprawie organizaciji
praktyki zawodowej.

Porozumienie, w imieniu UPH, podpisuje Dziekan Wydziatu Nauk Scistych i Przyrodniczych.

Wzér porozumienia, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, okresla zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr
32/2021 z dnia 16 marca 2021 r.

§6

Przebieg praktyki zawodowej studenta, w tym jej plan i harmonogram, ustala opiekun wyznaczony przez
zaktad pracy, wykorzystujac program studenckiej praktyki zawodowej. Program praktyki okreslony jest
przez sylabus do przedmiotu ,Praktyki zawodowe” odpowiedniego do obowigzujgcego planu studiow.
Przebieg praktyki zawodowej student odnotowuje w Dzienniku praktyk, prowadzonym wedtug wzoru,
okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.

§7

W ciggu 7 dni roboczych od zakonczenia praktyki zawodowej student zobowigzany jest do
dostarczenia Dziennika praktyk, Karty weryfikacji oraz ankiet oceny praktyki zawodowej przez
studentéw i pracodawcow.

Wzor Karty weryfikacji okresla zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Wzory ankiet oceny praktyk przez studentow i pracodawcow okreslajg zatgczniki nr 41 5 do
niniejszego regulaminu.

V. Zasady zaliczania praktyki zawodowe]

§7

Nauczyciel akademicki - opiekun praktyki zawodowej - wystawiajgc ocene koncowg bierze pod
uwage:

1) terminowos$c¢ dostarczenia, kompletnos¢ oraz merytoryczng poprawnos¢ dokumentacji praktyki,
2) opinie zaktadowego opiekuna praktyki,



3) ocene wynikajgcg z rozmowy ze studentem oraz wyniki kontroli przeprowadzonych w miejscu
praktyki.

2. Praktyka zawodowa moze byc¢ zaliczona na podstawie dziatalnosci wykonywanej przez studenta
osobiscie lub swiadczonej przez studenta pracy, pod warunkiem dostarczenia kompletnej
dokumentacji praktyki, obejmujgcej Oswiadczenie, Porozumienie, Dziennik praktyk oraz Karte
weryfikacji, okreslonych w niniejszym regulaminie, a takze potwierdzenia wykonanej dziatalnosci.

3. W przypadku, gdy praktyka zawodowa jest zaliczana na podstawie prowadzenia jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej, za weryfikacje stopnia osiggniecia efektow uczenia sie jest odpowiedzialny
opiekun praktyki.

4. W przypadku, gdy student odbywa praktyke zawodowg w Instytucie Informatyki, lub w innej jednostce
UPH, do zaliczenia praktyki nie jest wymagane Porozumienie.

VI1.Postanowienia koncowe

§9

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rade Dyscypliny Instytutu Informatyki oraz
Dziekana Wydziatu Nauk Scistych i Przyrodniczych.

Zatwierdzam Zatwierdzam

(Dyrektor Instytutu Informatyki) (data i podpis Dziekana Wydziatu)



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu praktyk zawodowych

(Pieczgé zaktadu pracy) (Miejscowos¢, data)

OSWIADCZENIE
Niniejszym wyrazam zgode na przyjecie studenta(ki):

(przewidywany termin odbycia praktyki)

Jednocze$nie o§wiadczam, ze charakter wykonywanej pracy bedzie zgodny z programem praktyki
1 bedzie obejmowat nastepujace obszary dziatalnos$ci:

(0gdlny opis czynnosci i zadan zaplanowanych do wykonania w ramach praktyki)

Pracownikiem naszego zaktadu pracy bezposrednio nadzorujacym 1 odpowiedzialnym za przebieg
praktyk bedzie:

(Podpis dyrektora/kierownika)



10.

Klauzula informacyjna

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Przyrodniczo-Humanistyczny w
Siedlcach z siedzibg przy ul. Konarskiego 2, 08-110 Siedlce;

Prawidlowos$¢ przetwarzania danych osobowych nadzoruje administratora bezpieczenstwa
informacji z ktérym mozna skontaktowac¢ si¢ za posrednictwem adresu e-mail: iod@uph.edu.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da w celach kontaktowych jako z osoba bezposrednia
odpowiedzialna za opieke i nadzér nad powierzonymi studentami Wydziatu Nauk Scistych i
Przyrodniczych Uniwersytetu Przyrodniczo-Humanistycznego w Siedlcach;

Podane dane beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych (Dz.U. UE L119 z 4.05.2016 r.);

Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji celow, do jakich zostaly zebrane;
Dane nie bedg udostepniane podmiotom zewngtrznym z wyjatkiem przypadkéw przewidzianych
przepisami prawa;

Dane przechowywane begda przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych celow;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz z zastrzezeniem przepisow prawa:
prawo ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie;

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;
Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany 1 nie bgda poddawane

profilowaniu.
Klauzula zgody

Wyrazam zgod¢ na gromadzenie 1 przetwarzanie moich danych osobowych zbieranych w trakcie
podpisywania oswiadczenia jako osoby bezposrednio nadzorujacej i1 odpowiedzialnej za
praktykanta w celach kontaktowych. Zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach.

Przyjmuje¢ do wiadomosci, iz podanie przeze mnie danych kontaktowych jest dobrowolne.

(data) (podpis zaktadowego opiekuna praktyk)



Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Rektora Nr 32/2021

Porozumienie
w sprawie organizacji obowigzkowej praktyki zawodowej studenckiej
(ciagtej kierunkowej)

zawarte dnia .......ccccceeeiiiiiis w Siedlcach, pomiedzy

Uniwersytetem Przyrodniczo-Humanistycznym w Siedlcach, z siedzibg przy ul. Konarskiego 2 w
Siedlcach (08-110), NIP 821-001-44-90, REGON 000001471, zwanym dalej ,Uniwersytetem”,
reprezentowanym na podstawie udzielonego przez Rektora Uniwersytetu petnomocnictwa, przez:
—  Dziekana Wydziatu.............cccooeviiiiiniiin e,

....................................................................................... z siedzibg w

................................................................................... przy ul. ......,
zwana/-ym dalej ,Jednostkg przyjmujgcg”, reprezentowana/-ym przez:

0 nastepujgcej tresci:

§1
Uniwersytet kieruje do Jednostki przyjmujgcej nizej wymienionych studentéw kierunku
....................................................... SPeCjalNOSCi ......cvviiiiiii,

na........ - tygodniowg praktyke zawodowa:
1) nazwiskoiimie studenta- ............coiiiiii rok studiéw, poziom
ksztatcenia .................. , forma studiow: ... okres trwania praktyki
2) nazwisko iimie studenta - ... rok studiéw, poziom
ksztatcenia .................. , forma studiow: ... okres trwania praktyki

§2
1. Jednostka przyjmujgca zobowigzuje sie do:

1) zapoznania sie z programem praktyki w celu zapewnienia wiasciwej realizacji zadan przez
studenta odbywajgcego praktyke;

2) powotania opiekuna/-éw, pod kierunkiem ktérego/-ych student bedzie realizowat program
praktyki;

3) zaplanowania odpowiedniej ilosci zaje¢, aby umozliwi¢ studentowi wykonanie zadan
ustalonych w programie praktyki;

4) wspoétdziatania z opiekunem praktyk z ramienia Uniwersytetu;

5) umozliwienia nauczycielowi akademickiemu — opiekunowi praktyki z ramienia Uniwersytetu,
sprawowania nadzoru merytorycznego nad przebiegiem praktyki;

6) potwierdzenia i oceny praktyki studenta w dokumentac;ji praktyki wedtug zasad okreslonych
w programie praktyk;



7) zapoznania studentow z regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy
oraz o ochronie tajemnicy stuzbowej;

8) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw, dokumentéw
i danych osobowych otrzymanych od Inspektora Ochrony Danych UPH i od
wspotpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektroniczne.

2. Jednostka przyjmujgca oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania

w tajemnicy danych osobowych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane

bez pisemnej zgody Inspektora Ochrony Danych w innym celu niz wykonanie Porozumienia,

chyba ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika

z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Porozumienia.

§3
Uniwersytet zobowigzuje sie do:
1) opracowania programu praktyki i zapoznania z nim studentow;
2) wspoitdziatania z opiekunem praktyk z ramienia jednostki przyjmujgcej studenta na praktyke;
3) sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego i organizacyjnego nad przebiegiem
praktyki oraz kontroli i oceny praktyki.

§4
Strony zgodnie oswiadczajg, ze Uniwersytet nie bedzie ponosit Zzadnych kosztéw zwigzanych z
realizowang w jednostce przyjmujacej praktykg studencka.

§5
Jednostka przyjmujgca moze zagdaé od Uniwersytetu odwotania z praktyki zawodowej studenta,
w przypadku naruszenia przez niego, w sposob razacy, dyscypliny pracy.

§6
Sprawy nieuregulowane niniejszym porozumieniem strony beda rozstrzyga¢ w ramach
wzajemnych negocjacji i uzgodnien.

§7
Niniejsze porozumienie sporzgdzone zostato w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze stron.

podpis opiekuna praktyki
Z ramienia Uniwersytetu

podpis i pieczgtka dziekana podpis i pieczgtka przedstawiciela
jednostki przyjmujgcej



Zakacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych

UNIWERSYTET PRZYRODNICZO — HUMANISTYCZNY W SIEDLCACH
WYDZIAL NAUK SCISLYCH I PRZYRODNICZYCH
08-110 SIEDLCE UL. 3 MAJA 54

DZIENNIK PRAKTYK

KIERUNEK STUDIOW: ..evnininieeeeeeeneeeeeeneneeesnsnsenses

STUDIA O PROFILU: ciuiiiiiiniiiiiiiiineenenicacnenen

Imie¢ i nazwisko studenta odbywajacego praktyke: ...
Rok akademicKi/semestr StUAIOW: ..............ccooiiiiiiiiiiii e
NE BIDUMUE ettt et r et r e enr e

TRIMUIN PIAKEYKI ..t b bbb e e bbbttt bt b nne s

Liczba godzin praktyki

Jednostka przyjmujgca na praktyke (nazwa, adres):

Podpis i piecz¢¢ zakladu pracy



Zatacznik nr 2 do Regulaminu praktyk zawodowych

Piecze¢ zaktadu pracy

PRZEBIEG PRAKTYKI

Data Liczl:_)a Wykonywane czynnosci , zdobywane vyiadomo_éci, nabywane umiejetnosci i
godzin kompetencje, uwagi.
pracy
SUMA

.......................................................



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu praktyk zawodowych

Karta weryfikacji stopnia osiagniecia efektow uczenia si¢

Praktyka zawodowa
Imig 1 NAZWISKO STUACTILA: ..ot
Kierunek 1 SPECAINOSE: .....ouiiiiiiiiiieii e
Rok akademicKi:......c.ccovvevveieieeieiie s, ,Studia o profilu ..o

Opinia Zakladowego Opiekuna Praktyk na temat odbytej praktyki:

Kierunkowe efekty uczenia si¢ osiagniete w trakcie praktyki (prosz¢ okresli¢ procentowo stopnien
osiggnigcia poszczegdlnych efektow uczenia si¢):

% osiagnigcia

Efekty uczenia si¢, wiedza: ; o o
y © efektow uczenia si¢

Efekty uczenia si¢, umiejetnosci:

Efekty uczenia si¢, kompetencje spoleczne:

Srednia arytmetyczna:

Ocena koncowa z praktyki odpowiada ponizszym wskaznikom uzyskanym w procesie ewaluacji efektow uczenia sig:
e ocena bardzo dobra: 91% - 100%

e ocena dobra plus: 81% - 90%
e ocena dobra: 71% - 80%
e ocena dostateczna plus:  61% - 70%
e ocena dostateczna: 50% - 60%
e ocena niedostateczna: ponizej 50%
OCENA KONCOWA: ..o seseseeesesssssnninnenns e
(skala ocen: 5; 4,5; 4,0; 3,5; 3; 2) (data)
" (Caytelny podpis Zekladowego Opickuna Praktyki) 77 picczeé zakladu pracy

1 podpis witasciciela / kierownika



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu praktyk zawodowych

Wydziatowa ankieta oceny praktyki zawodowej przez studentéw
Wydziat Nauk Scistych i Przyrodniczych

I o 4= TN = AT o

A (1= (UL =Y (=1 18 o [T U EPRUP ST

3. Profil studiéw: a. ogdélnoakademicki, b. praktyczny

4. Forma studiéw: a. stacjonarne, b. niestacjonarne

5. Poziom studiéw: a. studia pierwszego stopnia, b. studia drugiego stopnia

6. Nazwa i adres zakladu pracy, w ktéorym odbywat Pan(i) praktyke ...,
Termin odbywania Prakiyki ...... ... ————

Praktyke odbywat(a) Pan(i) w miejscu zamieszkania: a. tak, b. nie
9. Atmosfere w miejscu odbywania praktyki ocenia Pan(i) jako: a. bardzo dobrg b. dobrg c. niewtasciwg
10. Czy Zaktadowy Opiekun Praktyk stuzyt Panu(i) pomoca? a. zawsze, gdy tego potrzebowatam(tem),
b. czasami, c. nie mogte(a)m liczy¢ na pomoc
11. Czy program praktyki byt zrealizowany?
a. w petni, b. wznacznej czesci c. w niewielkim stopniu, d. wcale
12. Czy realizacja zadan stawianych przed Panem/ig na praktyce wymagata od Pana(i) dodatkowego
przygotowania? a. tak, b. nie
13. Czy i w jakim stopniu umiejetnosci nabyte podczas prakityk moga okazac sie przydatne w dalszych
studiach i/lub pracy zawodowej? a. tak, w znacznym stopniu, b. tak, w niewielkim stopniu,
c. nie bedg one dla mnie przydatne, d. nie zdobytem zadnych umiejetnosci
14. Odbyta praktyka pozwolita Panu(i) na podniesienie poziomu wiedzy, umiejetnosci i kompetenciji
spotecznych w stopniu: a. znacznym, b. niewielkim, c. wcale
15. Czy potrafit(a) Pan(i) pracowaé w zespole? a. tak, b. raczej tak, c. raczej nie, d. nie
16. Czy przebyta praktyka zachecita Pana(ig) do wykonywania zawodu zwigzanego z wybranym kierunkiem
studiéw? a. zdecydowanie tak, b. raczejtak, c.raczejnie, d. nie
17. Czy jest Pan(i) zadowolony z odbytej praktyki? a. tak, b. nie
18. Uwagi i propozycje dotyczace praktyki zawodowej:

Data Podpis studenta



Wydzialowa ankieta oceny studenckich praktyk przez pracodawcow

Wydziat Nauk Scistych i Przyrodniczych
Uniwersytet Przyrodniczo - Humanistyczny w Siedlcach

Szanowni Panstwo! Zwracamy sie z uprzejma prosba o wypetnienie ankiety, ktorej celem jest zasiegniecie
opinii pracodawcéw na temat zdobytej wiedzy, kompetenciji i umiejetnosci studentéw Wydziatu Nauk Scistych
i Przyrodniczych do przygotowania do pracy w zawodzie. Wyniki ankiety postuzg nam do poprawy programow

prakty

Inform
1.

No ook~ owbd

8.

k oraz pozwolg dostosowaé program studiow do potrzeb i oczekiwan pracodawcy oraz rynku pracy.

acje ogolne:
Nazwa ZaKEadU PraCy . .......oiuiniii e e
Rodzaj zakladu Pracy ..o e
Imig i nazwisko zaktadowego opiekuna praktyk ...
Kierunek studiow studentéw odbywajacych praktyki w Panstwa zakltadzie pracy .............ccooevvviininnnnn.
Forma studiow: a. stacjonarne, b. niestacjonarne
Poziom studiow: a. studia pierwszego stopnia, b. studia drugiego stopnia
Profil Studiow: ......oeieiniiii
Liczba studentéw na praktyce ............cooviiiiiiiiiiin..

Jak oceniajg Panstwo naszych studentéw w zakresie:

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Wiedzy niezbednej do szybkiego opanowania umiejetnosci potrzebnych do wykonywania zadan realizowanych

w Panstwa instytucji

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Umiejetno$ci sprawnego uczenia sie nowych zagadnien niezbednych w pracy

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Umiejetno$ci rozwigzywania problemow (zwigzanych z wykonywang pracg)

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Umiejetnos$ci organizacji pracy

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Umiejetnosci nawigzywania kontaktow i pracy w grupie

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Umiejetnosci argumentacji i przekonywania

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Sumienno$ci i obowigzkowosci

a. bardzo dobrze, b. dobrze, c. dostatecznie, d. niedostatecznie

Czy sadzicie Panstwo, ze plany i programy nauczania sg dopasowane do potrzeb pracodawcow , uwzgledniajac ich
réznorodno$¢? a. tak, b.raczej tak, c.raczejnie, d. nie

Uwagi i propozycje odnos$nie praktyk

(data) (pieczeé, podpis)

Bardzo dzigkujemy za czas poswigcony na wypehienie ankiety!
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